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Bagkanlik Makamindan havaleli Tesisler Dairesi Baskanh@indan gelen 27.10.2020
tarih ve 72912853-010.04-E.14996 sayil1 yazi ile ekleri tetkik edildi.

Trabzon Igmesuyu ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirligii Tesisler Dairesi
Baskanhiginin “Gérev, Yetki, Sorumluluk ve Calisma Esaslari Yonergesi” hakkinda oldugu
gorildi.

Yapilan gériisme sonucunda;

Trabzon I¢gmesuyu ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Tesisler Dairesi
Baskanhiginin “Géorev, Yetki, Sorumluluk ve Calisma Esaslar: Yonergesi” hazirlanmistir.

Bu itibarla; 2560 sayili Kanunun 9. maddesinin (a) ve (h) bendi geregince, hazirlanan
Tesisler Dairesi Bagkanliginin “Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Calisma Esaslart Yonergesi”
ekteki sekliyle uygun goriilmiis olup, geregi i¢in evrakin Tesisler Dairesi Baskanligina
gonderilmesine karar verildi. 06.11.2020
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TRABZON BUYUKSEHIR BELEDIYESI
TRABZON iCMESUYU VE KANALIiZASYON iDARESi GENEL MUDURLUGU
TESISLER DAIRESI BASKANLIGI
GOREV YETKi SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve
Tanmmlar

Amag

MADDE |- Bu yonerge, TISKI Genel Miidiirliigi Tesisler Dairesi Baskanhg ve
birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gorevli personelin statiisiinii, gorev, yetki ve
sorumluluklarini belirlemek suretiyle birimlerin is ve islemlerinin uyumlu siiratli ve verimli bir
sekilde, giivenli bir galisma diizeni iginde yapilmasini saglamak amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonerge, Trabzon igmesuyu ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii
Tesisler Dairesi Baskanligi ve kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve
islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge, 2560 sayih ISKI Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve
Kontrol Kanunu, Trabzon Igmesuyu ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirligii Kurulus ve
Yonetimine Dair Tegkilat Yonetmeligi, Belediye ve Bagli Kuruluslar ile Mahalli Idare Birlikleri
Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelige dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- Bu yonergede gegen;
a) Baskan: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Baskanini,
b) Belediye: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesini,
¢) Daire Bagkanhgi: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Baskanhgi igmesuyu ve Kanalizasyon
idaresi Genel Miidiirliigii Tesisler Dairesi Bagkanligini,
¢) Daire Baskani: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Baskanlhigi igmesuyu ve Kanalizasyon Idaresi
Genel Midiirliigii Tesisler Dairesi Bagkanini,
d) Genel Miidiirliik: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Baskanligi igmesuyu ve Kanalizasyon
idaresi Genel Miidiirliigiinii,
e) Genel Miidiir: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 igmesuyu ve Kanalizasyon Idaresi
Genel Miidiiriinii,
f) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en iist yoneticisini,
g) Meclis: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
) Miidiir: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Baskanhgi igmesuyu ve Kanalizasyon idaresi Genel
Miidiirliigti Tesisler Dairesi Baskanligina bagh Sube Miidiirlerini,
h) Tasinir Kayit Yetkilisi: Tesisler Dairesi Baskan1gi'nin taginirlarini teslim almak, vermek,
muhafaza etmek, giris ve ¢ikis kayitlarimi usuliine uygun olarak tutmak, yonetim hesabini
hazirlamak ve harcama yetkilisine vermekle sorumlu personeli,
1) Teknik personel: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Baskanhigi igmesuyu ve Kanalizasyon
idaresi Genel Miidiirliigii Tesisler Dairesi 1131 teskilat semasindaki birimlerde calisan
teknik personelini, ‘dﬂ
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iKiNCi BOLUM
Kurulus ve Teskilat

Kurulus
MADDE 5- Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke

ve Standartlarina Dair Yonetmelik dogrultusunda kurulmustur.

Teskilat

MADDE 6- Tesisler Dairesi Bagkanligi; Daire Bagkanliginin gorevlerini etkin ve
verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin, igme Suyu Aritma ve Isletme Sube Miidiirliigii, Atik
Su Aritma ve Isletme Sube Miidiirliigii, Atk Su Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigi,
Laboratuvar Sube Miidiirliigii ile bu Miidiirliiklere bagh personelden olusur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki, Sorumluluklar

Yetki

MADDE 7- Tesisler Dairesi Bagkanhigi, bu yonergede sayilan gorevleri 5393 Sayili
Belediye Kanunu, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu ve 2560 Sayili ISKI Kanunu
cercevesinde Genel Miidiir tarafindan verilen tiim gorevleri Kanunlar ger¢evesinde yapmaya
yetkilidir.

Sorumluluk

MADDE 8- Tesisler Dairesi Baskanhigi, Genel Miidiir tarafindan verilen ve bu
yonergede tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken Ozen ve
¢abuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Daire Baskanhi@imin gorevleri

MADDE 9- 1) Daire Baskanliginin gérevleri sunlardir:
a) igme suyu ve atik su aritma tesislerini verimli ve kesintisiz bir sekilde isletmek, gerektiginde
kimyasal madde, malzeme, cihaz ve ekipmanin stoklarda yeterli miktarlarda bulunmasini
saglamak,
b) igme suyu kaynaklarinin, igme suyu ve atik su aritma tesislerine giren ve ¢ikan suyun siirekli
olarak kimyasal ve biyolojik analizlerini yapmak veya yaptirmak ve bu analizlerin periyodik
takibini yapmak,
¢) Aritma tesislerinde aritilarak kullanima sunulan igme ve kullanma sularinin ilgili kanun,
yonetmelik ve standartlara uygunlugunu denetlemek, analiz neticelerine gore hareket etmek;
halk sagligi bakimindan ehemmiyet arz eden durumlar vuku bulmas halinde gerekli tedbirler
alinmasi amaciyla iist makamlari bilgilendirmek,
¢) Aritma tesislerinden sebekeye verilen suyun dezenfeksiyonunu saglamak ve aritilan igme
sularinin Saglik Bakanligi’nin “insani Tiiketim Amagh Sular Hakkindaki Y®onetmeligine”
uygun degerlere getirilmesini saglamak,
d) Kurulusumuz sorumlulugunda olan igme sularinin iyilestirilmesi amaciyla dezenfeksiyon
islemlerini yapmak, yaptirmak, isletmek veya islettirmek,
e) Antma tesislerinde bulunan ekipmanlarin kiigiik ¢apta bakim ve onarim faaliyetlerini
yapmak veya yaptirtmak,
f) Mekanik ve elektriksel arizali olan
koordineli olarak gidermek/giderilm
miktarda bulunmasini saglamak,

in arizalarini ilgili Daire Bagkanligi ile
gerekli yedek pargalarin stokta yeterli




g) Aritma teknolojilerine iliskin gelismeleri yurtici ve yurtdisinda takip etmek, yeni
teknolojilerin tesislere kazandirilmasi hususunda arastirma yapmak veya yaptirmak,

§) Daire Bagkanligina ait her tiirlii teknolojinin yayginlagmasi i¢in yapilmasi gereken teknik
¢alismalari, yurticinde ve diginda ilgili birim ve kurumlarla igbirligi ve koordine igerisinde
yiiriitmek,

h) icme suyu ve atik su aritma ile ilgili mevzuatlari takip ederek yeni diizenlemeleri ortaya
koymak veya koydurmak,

1) Bilgi Edinme Hakki ve diger yasal mevzuat uyarinca, goérev ve sorumluluk alanina giren
konularda kamu kurum ve kuruluslari ile gergek ve tiizel kisilerden gelen yazilara, yasal siiresi
icinde cevap verilmesini ve bu yazilarin diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak,

i) Kurumlardan ve Daire Baskanliklarindan gelen yazilar: siiresinde cevaplamak,

j)Genel Miidiir ve bagh bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin Kurum ile ilgili olarak
verdikleri vazifeleri de ifa etmekle gorevli ve sorumludur.

Daire Baskani

MADDE 10- 1) Tesisler Dairesi Bagkaninin gorev ve yetkileri sunlardir;
a) Daire Bagskanlhigini temsil etmek, Daire Bagkanlig: ile diger birimler arasindaki koordinasyonu
saglamak,
b) Genel Miidiirliik stratejik planinda ve faaliyet raporunda yer alan islerle Daire Bagkanligi’na
ait tiim is ve islemelerin zamaninda ve dogru olarak Kanunlar, Yonetmelikler, Genelgeler ve
Talimatlara uygun bir sekilde yapilmasini saglamak,
¢) Daire Bagkanligi biinyesindeki tiim is ve islemleri koordine ve kontrol etmek,
¢) Daire Bagkaliginin galismalarini birimin en ist amiri olarak diizenlemek, yonetmek, Daire
Bagkanligi i¢in talimatlar yayinlamak, Daire Bagkanliginin ¢alismalarini yazili emirler ve sozlii
talimatlarla yiiriitmek, Daire Bagkanligina gelen evraki geregi yapilmak {izere gerekli birime
havale etmek,
d) Disiplin ve performans hiikiimleri geregince, Daire Baskanliginda ¢alisan personel igin basari
ve performans degerlendirmesi yapmak, personelin mesleki bilgi ve becerilerinin arttirilmasina
yonelik gerekli caligmalar: yapmak,
¢) 5018 say1li Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun 41. Maddesine gore biitge ile ddenek
tahsis edilen kalemlerde “Harcama Yetkilisi” sifati ve idari sorumlulugu gergevesinde her yil
faaliyet raporu ve performans programini hazirlamak,
f) Genel Miidiirliik stratejik planinda ve faaliyet raporunda yer alan Daire Baskanhg ile ilgili
islerin zamaninda bitirilmesini saglamak,
g) Baskanhgin ¢alisma ve goérevlerine iligkin ileriye doniik gelistirici dnlemler almak ve Genel
Miidiirliige onerilerde bulunmak,
) Bu yonerge ve diger mevzuat ile verilen gdrevleri yapmak ve yetkileri kullanmak,
h) Genel Miidiir ve/veya bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin verdigi diger gorevleri
yapmak,

2) Bu Yonergede belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan
Oncelikle Genel Miidiire karsi birinci derecede sorumludur.

i¢cme Suyu Aritma ve isletme Sube Miidiirliigii

~ MADDE 11- 1) Sube Miidiirliigliniin gérevleri sunlardir: _
a) TISKI Genel Miidiirliigii hizmet sinirlari_igerisinde yer alan veya TISKI Genel Miidiirliigii




b) Aritma Tesislerinin diizenli ve optimum bir sekilde ¢alismasi igin gerekli olan her tiirlii personel,
malzeme ve ekipman diizenlemelerini yapmak, igme suyu aritma tesislerini verimli ve kesintisiz bir
sekilde isletmek, tesislerin bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak,

¢) igme suyu aritimi i¢in gerekli olan her tiirlii kimyasal malzeme alimini, su teminini ve aritmayi
aksatmayacak sekilde temin etmek,

¢) Aritma teknolojilerini siirekli takip etmek, yeni teknolojilerin uyarlanmasi ve uygulanmasi konusunda
arastirmalar yapmak, Ust Makamlara konuyla ilgili 6neriler ve raporlar sunmak,

d) Aritma tesislerinin isletilmesinde ilgili mevzuat hiikiimlerince gerekli tedbirleri almak,

e) Tesislerde kullanilan kimyasal miktarlarimi belirlemek, temini igin gerekli teknik sartname vb.
hazirliklar1 yapmak, alim siirecini Satin Alma Sube Midiirliigii ile koordineli olarak gergeklestirmek,

f) Tesislerde bulunan makine ve 6lgiim cihazlarimin periyodik olarak bakimlarini yaptirmak, olusan ariza
durumlarinin en kisa siirede giderilmesini saglamak.

g) Aritma tesislerinin giris- ¢ikisinda gerekli tim parametrelerin izlenmesi, kimyasal dozajlarinin
ayarlanmasi, aritma proseslerinin tiim asamalarinda gerekli bakim ve onarim ¢aligmalarinin yapilmasini
saglamak,

§) Aritma tesislerinde sularin aritilmasini, tesislerden sebekeye verilecek sularin aritma kalitesi
gbstergelerinin mevzuata uygunlugunu saglamak.,

h) igme suyu aritma ile ilgili mevzuatlari takip ederek yeni diizenlemeleri uygulamaya koymak
veya koydurmak.

Atik Su Aritma ve Isletme Sube Miidiirliigii

MADDE 12- 1) Sube Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:
a) TiSKi Genel Miidiirliigii hizmet sinirlari igerisinde yer alan veya TISKI Genel Miidiirligii
tarafindan devir alinan gegici-kesin kabulleri yapilarak teslim edilen her tiirlii atik su aritma
tesisinin isletilmesini/islettirilmesini yapmak,
b) Aritma tesislerinin diizenli ve optimum bir sekilde ¢alismasi igin gerekli olan her tiirli
personel, malzeme ve ekipman diizenlemelerini yapmak.
¢) Atik su aritma tesislerini verimli ve kesintisiz bir sekilde isletmek, tesislerin bakim ve
onarimlarini yapmak veya yaptirmak,
¢) Atik su aritma tesislerinde olusan aritma ¢amurlarinin bertarafi igin gerekli islemleri yapmak,
d) Antilan ve alici ortama verilen suyun saglik ve gevre sartlarina uygun hale getirilerek alici
ortama ulusal mevzuat hiikiimleri dogrultusunda desarj edilmesini saglamak, ulusal ve
uluslararasi mevzuat ve standartlara uygunlugunu denetlemek ve bu amagla sehrin muhtelif
noktalarindan ve tesis ¢ikislarindan periyodik kontrol numuneleri aldirma ve sonuglari analiz
ederek gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak.,
e) Atik su aritma tesislerine giren ve g¢ikan suyun siirekli olarak kimyasal ve biyolojik
analizlerini yapmak veya yaptirmak ve bu analizlerin periyodik takibini yapmak, tesis girig-
¢ikisinda gerekli tiim parametreleri izlemek, kimyasal dozajlarini ayarlamak, aritma
proseslerinin tiim agsamalarinda gerekli bakim ve onarim ¢aligmalarinin yapilmasini saglamak,
f) Tesislerde bulunan makine ve 6lgiim cihazlarinin periyodik olarak bakimlarinmi yaptirmak,
olusan ariza durumlarinin en kisa siirede giderilmesini saglamak,
g) Atik su aritma, paket aritma ve &n aritmali derin deniz desarj tesislerinin yapim asamasinda
gerekli olan analizleri ve bu analizlerin periyodik takiplerini yapmak,
§) Atik su aritma ile ilgili mevzuatlari takip ederek yeni diizenlemeleri uygulamaya koymak
veya koydurmak.




Laboratuvar Sube Miidiirliigii

MADDE 13- 1) Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:
a) Laboratuvarlarin diizenli ve optimum bir sekilde ¢aligmasi igin gerekli olan her tiirlt
personel, malzeme ve ekipman diizenlemelerini yapmak,
b) Laboratuvarlarin giiniin sartlarinin gerektirdigi tarzda verimli ve diizenli olarak igletilmesini
saglamak; bu amagla Bagkanliga bagh biitin Miidiirliikkler arasinda gerekli koordinasyonu
yiiriitmek,
¢) Laboratuvarlarda tesislerde aritilan suyun ulusal ve uluslararasi mevzuat ve standartlara
uygunlugunu denetlemek ve bu amagla sehrin muhtelif noktalarindan periyodik kontrol
numuneleri almak, analiz yapmak ve sonuglari analiz ederek gerekli onlemlerin alinmasini
saglamak,
¢) Ieme suyu kalitesini siirekli olarak izlemek, igme suyu aritma tesisi giris ve ¢ikiglarindan,
sebekelerden numune almak, analiz yapmak ve sonuglari analiz ederek gerekli dnlemlerin
alinmasini saglamak,
d) Laboratuvarda bulunan makine ve 8l¢iim cihazlarinin periyodik olarak bakimlarini yapmak,
olusan ariza durumlarinin en kisa siirede giderilmesini saglamak,
e) Laboratuvarda kullanilan sarf malzemelerin tiiketimlerini kontrol etmek, dogru zamanda
tedarik edilmesini saglamak ve alim siirecini ilgili Sube Miidiirliigii ile koordineli olarak
gergeklestirmek,
f) TISKiI Genel Miidiirligii hizmet alaninda Yonetmeliklerde belirtildigi sekilde su
dezenfeksiyonunu saglamak,
g) Klorlama yapilmasi gereken depolara klorlama sistemi kurmak, klorlama sistemlerinin
bakim ve onarimlarini yapmak ve yaptirmak,
#) Kurulu ve kurulacak igme suyu ve atik su aritma tesislerine ait laboratuvarlarin isletilmesini
ve yonetimini saglamak, ihtiya¢ duyulan kimyasal, biyolojik, bakteriyolojik malzeme, ekip,
ekipman, techizat ve kaynagin temin, tedarik ve kullanimina iliskin is ve iglemleri yapmak,
h) Tiim hizmet sinirlarinda klorlama isleminin yapilmasi/yaptirilmas ve takibinden, ilgelerin
taleplerinin alinmasi, gerekli koordinasyonun saglanmasindan sorumlu olmak.

Atik Su Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii

MADDE 14- 1) Sube Miidiirliigtiniin gérevleri sunlardir:
a) Atik su iireten endiistriyel kuruluslarin aritma tesislerinin kurulmasi ve Atiksularin
Kanalizasyona Desarj Yonetmeligi ¢ergevesinde denetlenmesini saglamak,
b) Kirlilik Onlem Pay: tahakkuk ettirilecek isletmeler igin gerekli esaslari belirleyecek Abone
isleri Dairesi Bagkanligi bildirmek ve ilgili birimlerce cezai islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,
¢) Kirlilik Onleme Payi tahakkuk ettirilecek igletmeler igin gerekli esaslari belirleyerek, cezai
islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,
¢) TISKI Atiksularin Kanalizasyona Desarj Ydnetmeligi, Su Kirliligi Kontrol Yonetmeligi,
Cevre Koruma Kanunu ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde is ve islemleri yiiriitmek,
d) Yapilan rutin denetimler diginda Derin Deniz Desarj Tesislerinden Kentsel Atiksu Aritimi
Yonetmeliginin 5. Maddesine gore gevrenin atik su desarjlarindan kaynaklanan olumsuz
etkilerinden korunmasini saglamak igin aritma tesislerinin, atik sularin ve alici ortamin
izlenmesi, mevsimsel donemlerde numune alinarak analiz edilmesi veya ettirilmesi ve
sonuglarin Cevre Sehircilik il Midiirliigtine génderilmesini saglamak,
e) Atik yaglarin toplanmasi ve bertarafi sini mevzuat gergevesinde ytriitiilmesini
takip etmek,




f) Evsel ve endiistriyel nitelikli atik sularin kanalizasyona desarj edilmeden 6nce yonetmelikte
belirtilen parametrelerin saglanmast igin gerekli ¢alismalarin yiiriitiilmesini saglanmak,

g) TISKI Atiksularin Kanalizasyona Desarj Yonetmeligi, Su Kirliligi Kontrol Yonetmeligi,
Cevre Koruma Kanunu vb. Mevzuatlar gergevesinde ilgili isleri yapmak ve tesislerin CED,
Cevre Izin Lisansi, SAIS, Tesis Kimlik Karti olusturulmasi ile ilgili islemlerini ytiriitmek.

Sube Miidiirii
MADDE 15- 1) Sube Miidiiriiniin gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Kendisine bagl birimin biitiin hizmet ve islemlerini genel mevzuat ve kurum mevzuati
cercevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun bir sekilde kurum biitge ve i programlarini
dikkate alarak uygun prensipler koymak suretiyle yonetmek, caligma programlarinin
gergeklesmesi igin gerekli tedbirleri almak., teknolojik yeniliklerin kullanilmasin saglamak,
b) Gorevleri ile ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Genelge ve talimat gibi diizenlemelerle ilgili
calismalara katilmak, gorev ve yetkileri igerine giren konularda Daire Bagkanligi makamina
onerilerde bulunmak,
¢) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, agik, yazili ve sozlii emirler vermek, verilen
emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek ve personel arasinda
koordinasyonu saglamak,
¢) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar yapmak,
d) Daire Baskanligi makami ve Genel Miidiirliik makamina sunulan onay ve mucipleri kontrol
etmek, Daire Baskanina sunmak,
e) Yonetim kuruluna sunulan kararlar1 kontrol etmek ve Daire Bagkanina sunmak,
f) Calisma etkinligini arttirmak, is akisint hizlandiric ve israfi 6nleyici tedbirler almak,
g) Kendisine bagh birimlerin yillik ¢alisma programini yapmak,
g) Kendisine bagh personele saatlik, yillik ve mazeret izni vermek, saatlik, yillik ve mazeret
izni teklifinde bulunmak,
h) Demirbas esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasinmi ve korunmasini saglamaya
yonelik tedbirleri almak.
1) Gorev alanindaki isleri mevzuat, Genel Miidiirliigiin kalite politikasi, ¢alisma prensipleri ve
amirlerinin talimatlari geregince sonuglandirmak,
i) Amirlerince verilen ve ¢alisma alanina giren diger benzeri gérevleri yapmak,

2) Sube Miidiirleri, is bu ydnerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayn ilgili

Kanunlara, Yonetmeliklere ve bagli bulundugu Daire Baskanina kars: sorumludur.

Miihendis, Kimyager, Biyolog, Tekniker ve Teknisyenler
MADDE 16- 1) Miihendis, Kimyager, Biyolog, Tekniker ve Teknisyenlerin gdrev ve
yetkileri sunlardir;

a) Tesisin igletilmesini saglamak,
b) Tesisin optimum bir sekilde ¢alismasi i¢in kendisine verilen gorevleri yerine getirmek,
¢) Amirlerinin giinliik is dagilimi ve verecegi direktifleri dogrultusunda yiiriitiilen faaliyetleri
kontrol etmek,
¢) Su aritma tesislerinde su aritma igleminde kullanilan kimyasal madde dozlama miktarini ve
¢Ozeltilerin dogru hazirlanmasini saglamak,
d) Personelin verimini, bilgi ve becerilerini arttirici diizenlemeler yapilmasi ve bu konuda
gerekli egitim faaliyetlerinin planlanmasi ve uygulanmasi igin amirine yardimci olmak,
e) Aritma tesisinde kullanilacak ve eksik olan malzemeleri tespit ederek zamaninda bildirimini
yapmak,
f) Amirine giinliik, haftalik ve aylik rapg




g) Dezenfeksiyon islemi igin gerekli dozlama miktarini belirlemek ve dozlanan dezenfektan
madde miktarini siirekli kontrol etmek.,

h) is saghig ve giivenligi ile ilgili tedbirleri almak, konuyla ilgili isletmelerde ¢aligan personele
yonelik i¢ egitimler verilmesi ve personelin bilgilendirilmesini saglamak. aksayan kisimlari
amirine bildirmek,

1) Laboratuvar sonuglari dogrultusunda verilecek kimyasallarin gerekli diizenlemelerini
yaparak su kalitesini takip etmek.

i) Kimyasal madde stoklarini takip ederek daima yeterli miktarda bulunmasini saglamak,
malzemelerin zamaninda temini igin gerekli takipleri yapmak,

j) Tiim yazismalarda gizlilik kurallarina uyulmasini saglamak,

k) Mekanik ve elektriksel ekipmanlarin bakimini yapmak, arizalarin giderilmesi i¢in gerekli
takibi yapmak ve ihtiyag duyulan yedek malzemeleri tespit edip bildirimini yapmak,

1) Arizanin giderilmesi asamasinda kendisinin ve yaninda gérev yapan personelin is giivenligini
saglamak,

m) Kendisine verilen demirbas esya, alet ve ekipmanlar1 korumak, bakimlarini yapmak,

n) Aritma tesisinde bulunan ve gdrev kapsamina giren ekipmanlarin bakim ve onarimini
yapmak,

0) Kendisi tarafindan tespit edilen arizaya miidahale etmeden 6nce iist amirlerinin goriisiinii
almak ve onlarin goriisii dogrultusunda miidahale etmek,

6) Su aritma tesislerindeki laboratuvarlarda yapilan deney ve analizlerin uluslararasi
standartlara uygun bir bigimde ve zamaninda yapilmasini saglamak,

p) igme suyu aritma tesislerinden numune aldirmak veya gerekli hallerde almak, bununla ilgili
gerekli her tiirlii hazirh@ yapmak veya yapilmasini saglamak, numunelerin standartlarda
dngoriildiigii sekilde korunmasini saglamak,

r) Laboratuvara gelen numunelerle ilgili her tiirlii analiz, deney, raporlandirma ve gerekli
hallerde degerlendirme islerini yiiriitmek,

s) Laboratuvarda kullanilan metotlarin revizyonu ya da degismesi gerektiginde konuyla ilgili
calismalar yapmak ve ilgili dokiimanlari hazirlamak; bu amagla gerekli cihaz ve sarf
malzemeleri tespit edip amirine bildirmek,

s) Analizde kullanilan alet ve cihazlarin periyodik bakimlarini yapmak: varsa arizalarini ve
gerekli yedek pargalarin zamaninda temini i¢in amirine bildirmek,

t) Ham suda, jar testi yapmak veya yaptirmak, ¢ikan sonugla ilgili olarak amirine bilgi vermek,
u) Laboratuvar sarf malzeme stoklarinin takibi; ambardan malzeme alinmasi, azalan
malzemenin amirine bildirilmesi ve gerekirse ihtiyag istegi tanzimi, vb. islemleri yiiriitmek,

ii) Temel laboratuvar hizmetlerini (saf su temini, dagitimi, cam malzeme temizligi, cam
malzeme yerlestirilmesi vb.) yiirlitmek,

v) Laboratuvarda yapilan analiz faaliyetlerinin, laboratuvar personeline, cihazlara ve diger
malzemelere herhangi bir zarar olugturmayacak sekilde yiiriitilmesini saglamak,

y) Halk Saghigi Kurumu tarafindan odak noktalarindan alinan numunelerden, analiz sonucu
uygun olmayanlardan tekrar numune alarak, analiz yaptirmak ve cevap yazisi yazmak,

z) Calisma tezgahi, dolap, cihaz vb. ortamlarin analiz sonrasi gerekli bakimini ve temizligini
saglamak,

aa) idaremiz sorumluluk alaninda bulunan mevcut tim evsel ve endiistriyel atik sularin
denetimini yapmak,

bb) Endiistriyel atik sularin kanalizasyona desarjina uygunlugunu denetlemek i¢in numune alip
analizlerini yaptirtmak,

cc) Atik yaglarla ilgili gerekli denetimleri yapip kanalizasyona verilecek evsel nitelikli atik
sularin uygunlugunu saglamak,

¢¢) Idaremiz sorumlulugundaki kanaliza TRt bulunmadig1 alanlarda yapilacak atik
sularin toplandig1 foseptik vb. yapilari ngm'ﬁg(r_;’u. trol etmek,




dd) Atik sularin bertarafi igin gerekli izinleri vermek,
ee) Amirince verilen diger benzeri gbrevleri yapmak,

2) Miihendis, Kimyager, Biyolog, Tekniker ve Teknisyenler, is bu yonerge ile verilen
gorevle galigmalarindan dolay: ilgili Kanunlara, Yonetmeliklere ve baglh bulundugu Daire
Baskani ve Sube Miidiiriine kargi sorumludur.

Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin Gorev ve Yetkileri

MADDE 17- 1) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet
veya calisma unvanina bagh kalmaksizin, tasimir kayit ve islemlerini Taginir Mal
Yonetmeliginde belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel
arasindan gorevlendirilir.

2) Tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin gérev ve yetkileri sunlardir:
a) Harcama birimlerince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar teslim almak,
kullanima verilmeyen taginirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,
b) Tasmnirlarin giris ve ¢ikigina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlemek,
¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar: ilgililere teslim etmek,
¢) Tasmirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,
d) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar1 harcama
yetkilisine bildirmek,
¢) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diigen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,
f) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak,
g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapiimasina yardimci olmak,
g) Kayitlarin tutuldugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

Tasimr Kayit ve Kontrol Yetkilisinin Sorumlulugu

MADDE 18- Taginir kayit ve kontrol yetkilileri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
calismalarindan dolayn, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkanina ve bagh
oldugu Sube Miidiiriine kars1 sorumludur.
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Daire Baskanh@min biitce, performans programi ve faaliyet raporu

MADDE 19- Daire Baskanligi, 5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu
ve 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger ilgili
mevzuat hitkiimleri uyarinca yillik gider biitge tasarilarini, performans programlarini, faaliyet
raporlarin1 hazirlamak, yasal siiresi igerisinde Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlii’na teslim
etmek zorundadir.

Daire Bagkanhgmin taginir mal islemleri ve ihtiyaclarin temini

Madde 20- Daire Bagkanligini ilgilendiren mal ve hizmet alimlari tabi olunan mevzuat
geregince ilgili Daire Baskanhg: tarafindan gerceklestirilir. Ayrica dogrudan temin sinirlari
icerisinde kalan egitim ve hizmet alimi vb. alimlar1 Daire Baskanliinca gergeklestirilir. Daire
Baskanligi, Baskanligina ait mal ve malzemelerin girig-¢ikis ve muhafaza islemlerini yapmak,
hurdaya ¢ikan malzemeleri yok etmek, bunlara iliskin kayitlar tutmakla gorevli ve
yiikiimluidiir.

inceleme ve arastirma

MADDE 21- Daire Baskani, kendi daire baskanliginin faaliyet alanlari ile sinirh olmak
lizere; yurtici ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme-aragtirma yapmak
tizere personel gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Genel Miidiirlik Makamindan
onay alinmasi gerekir.

Yazigmalar

MADDE 22- Daire Baskanhgi; Imza Yetkileri Yonergesi uyarinca Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yazigma yapar.
idarenin diger birimleri ile yazismasi oldugu takdirde, aralarindaki yazismalari dncelikle ele
almak ve sonuglandirmak zorundadir. Dosyalama iglemleri “Standart Dosya Plani” hiikiimleri
gergevesinde yliriitiiliir.

Ortak gorevler

MADDE 23-Birden fazla idare birimini ilgilendiren is veya gbrev sz konusu
oldugunda koordinattr Daire Baskanligi, Genel Miidiirliik Makam tarafindan belirlenir.

MADDE 24-Bu Yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Yonetim Kurulu Karar ile
yapilir, degisiklik teklifinin Yonetim Kurulu'na sunulmasi islemi Tesisler Dairesi
Baskanligi’nin koordinesinde gergeklestirilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 25- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirlikteki mevzuat
hiikiimleri ile Genel Miidiiriin emir ve talimatlar uygulanir.

Yiiriirlik _
MADDE 26- Bu Yonerge, Trabzon Igmesuyu ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Miidiirliigii Yonetim Kurulunun kabul tarihi itibari ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme PP
MADDE 27- Bu Yonerge hiijg#t



